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ส่วนราชการ  (งาน/ฝ่าย)                  โรงพยาบาลท่าวุ้ง                                              	
ที่   ลบ 0033. 303 /	วันที่	  
เรื่อง   ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลท่าวุ้ง
 		ด้วยข้าพเจ้า					ตำแหน่ง				
ได้รับคำสั่ง/บันทึก				ลงวันที่					ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ เพื่อเข้ารับการประชุม/อบรม/สัมมนา เรื่อง					
												
ระหว่างวันที่				 ณ 							
ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ เพื่อให้เกิดความคล่องตัวสะดวก รวดเร็ว ทันต่อกำหนดเวลา ข้าพเจ้ามีความจำเป็นต้องใช้รถยนต์ส่วนตัว ยี่ห้อ				หมายเลขทะเบียน			
ใช้เป็นพาหนะในการเดินทาง ระยะทางจาก					ถึง			
ระยะทางโดยประมาณ		กิโลเมตร รวมระยะทางไป - กลับ ประมาณ			กิโลเมตร
ข้าพเจ้าขอใช้สิทธิ์ในการเบิกเงินค่าชดเชยน้ำมัน โดยข้าพเจ้าจะนำส่งหลักฐานขอเบิกเมื่อกลับจากราชการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการครั้งนี้
2. อนุมัติให้ใช้สิทธิ์เบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงได้ตามระเบียบ

 		(ลงชื่อ)...................................................ผู้ขออนุมัติ
 				        (...................................................)
 				   ตำแหน่ง..................................................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลท่าวุ้ง				
        - เห็นควรพิจารณาอนุมัติ				                    อนุมัติ


      ...................................................      				……………………………………….
     (..................................................)				 (นายวรากร  คำน้อย)
     ตำแหน่ง.......................................		    นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ  รักษาการในตำแหน่ง
              (หัวหน้ากลุ่มงาน)				         ผู้อำนวยการโรงพยาบาลท่าวุ้ง
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